
　　　

　　お手数をお掛けしますが、ご対応の程宜しくお願い致します。

株式会社井出組管理部

TEL：0545-52-4988

　　　⑨この書式は、インボイス適用要件を満たすよう作成してありますので、なるべくそのまま使用して下さい。

　　　⑩請求書は25日必着です。25日が休日の場合には前営業日となりますのでご注意ください。

　　　⑪請求書は必ず弊社指定の請求書で管理部宛にご提出ください。

　　　⑬作成に当たり、不明な点等ございましたらご連絡下さい。

　　　⑫提出方法は、メール又は郵送でお願い致します。

　　　　 メールの場合は本書の郵送は不要です。またFAXでのご提出は不可とさせて頂いております。

　　　⑧総括表及び明細について、記入例を参考に作成して下さい。

　　　②請求書は総括表1枚に対し、明細を現場件数分作成し提出して下さい。

　　　③総括表及び明細について色付部分は必ず記入して下さい。(記入後色が消えます。)

　　　④請求書は明細①から作成し、全ての明細を作成した後、総括表を作成して下さい。

　　　⑤総括表の合計金額及び現場別集計表については、明細を入力すると自動で反映されるように設定して

　　　   あります。

　　　⑥総括表には明細①～⑩のデータが反映されるように設定してあります。

　　　⑦記載事項に不備がある場合にはご連絡致しますので、訂正し再提出をお願いします。

　　　①書式のシートは、総括表A･総括表B･明細①～⑩で構成されています。

指定請求書書式について

　　お世話になっております。

　　日頃より、弊社へ多大なるご協力を頂き、誠にありがとうございます。

　　弊社では請求時に指定請求書の書式での提出にご協力をお願いしております。

　　つきましては、下記の注意事項に従ってご対応頂きますよう宜しくお願い致します。

　　

　　<注意事項>



9 9 9 9

年 月 日
年 月 日

　　　⑪書式の変更について、提出期間までが短いため対応可能な方は今月(4月20日締め分)請求分から、

　　　　 それ以外の方については、来月(5月20日締め分)請求分より変更して頂きますようお願い致します。

○○銀行銀行 支店 ○○支店

TEL 0545-11-2222 FAX 0545-11-3333

本社

482

1,440,837
口座名義
(カタカナ)

○○○○ｹﾝｾﾂｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ

工 事 番 号 備　　　考

○○○○

2,000 160軽8% 2,160

12347 ○○○○○○工事

　　 取引銀行を変更する場合には、必ずご連絡下さい。

○○○○○○工事 1,300,000 ←明細①の内容が自動で反映

計

482

1,309,932 130,905

非課税等

12346

口座番号 普通　・　当座

現場別集計表

6,932 ←明細③の内容が自動で反映

　　 口座種類については、該当する方「〇」印を移動して下さい。

　③合計金額及び現場別集計表の部分については、明細より自動で反映されます。

請求金額
(税抜金額)

工　　　事　　　名

12345

　②請求期間は必ず記入し、日付に間違いのないようお願い致します。

3,000 ←明細②の内容が自動で反映

　①口座名義は「カタカナ」で記入して下さい。

5 3 21
5 住所

1,438,195

税込金額

令和
至 令和
自 〒 417-0001

静岡県富士市今泉〇-○○○○4 20

10% 1,307,450 130,745

消費税税抜金額

取引銀行

明細①シート
より反映され

ます。

＜記入例＞ 日

請 求 期 間

令和 年 月

　　適格請求書発行事業者登録番号 ： T1111111111111

請　 求　 書
( 総 括 表 )

5 4 20

○○○○建設 株式会社

業者コード
株 式 会 社 井 出 組 御 中

①

②

③

③



年 月 日
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　※明細①で①～③を入力すると、総括表及び明細②以降のシートに反映されます。

　※数量及び単価に小数点以下が発生する場合には、書式設定で表示するよう変更して下さい。

＜記入例(明細①シート)＞

　①日付は、締日をを必ず記入して下さい。

　②業者コードは支払通知書等に記載してありますのでご確認の上記入して下さい。

　　(不明な場合はご連絡下さい。)

　③登録番号はインボイス制度における必須項目ですので必ず記入して下さい。

　④工事番号及び工事名称については担当者等に確認してください。

　⑤弊社の現場担当者、営業担当者、工事等依頼者などを記入して下さい。

　⑥取引年月日についてはインボイスの必須項目ですので必ず記入して下さい。

　⑦請求内容に該当する税率を選択して下さい。

○○担当者○○○○○○工事12345 工事名称

業者コード
株 式 会 社 井 出 組 御 中

適格請求書発行事業者登録番号： T1111111111111

○○○○建設 株式会社

工事番号

取引年月日 備　　　考

0

1,300,000
1,300,000

10%

R5.3.21～
R5.4.20

※請求内容は工事内容を記入して下さい。

　　 (出来高の場合はその期間を、その他完成引渡日、商品等売却日、レンタル期間など)

　※請求金額は自動計算されますが、最後に再度確認を行って頂きますようお願い致します。

　※消費税の計算は総括表で一括で行いますので、消費税は記載しないで下さい。

0

税率 数　量 単位

1 式

10%対象計
軽減税率8%対象計

非課税･不課税対象計

内
　
訳

合計

　⑧単価及び請求金額は｢税抜金額｣の記載をお願いします。

　⑨内訳の金額は税率を選択すると自動で計算されます。

　※行数が足りない場合には、行の途中で行を挿入して頂き、行を増やして作成して下さい。

　　 (集計表紙に自動で反映されるように設定してあるためページをコピーして使用しないでください。)

　　 (行を増やす場合には最後の内訳が切れないよう、プレビュー画面で確認しながら挿入して下さい。)

単　価請　求　内　容

2045

請求金額(税抜金額)

令和

1 式

請　求　書
( 明 細 書 )

10% 1,000,000

300,000

電気設備工事 注文書分

R5.3.30 電気設備工事(追加工事)

①

②

③

④ ⑤

⑥

⑨

⑦ ⑧



年 月 日
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＜記入例(明細②シート)＞

明細①シート
より反映され

ます。

請　求　書
( 明 細 書 )

令和

株 式 会 社 井 出 組 御 中
業者コード

○○○○建設 株式会社

取引年月日 請　求　内　容 税率 数　量 単位

適格請求書発行事業者登録番号： T1111111111111

工事番号 12346 工事名称 本社 担当者 ○○

単　価 請求金額(税抜金額) 備　　　考

R5.3.30 飲料代 軽8% 20 本 100 2,000

R5.3.31 ファイル代 10% 2 冊 500 1,000

0

合計 3,000

内
　
訳

10%対象計 1,000
軽減税率8%対象計 2,000

非課税･不課税対象計

2045



年 月 日
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請　求　書
( 明 細 書 )

令和

株 式 会 社 井 出 組 御 中
業者コード

○○○○建設 株式会社

2045＜記入例(明細③シート)＞

明細①シート
より反映され

取引年月日 請　求　内　容 税率 数　量 単位

適格請求書発行事業者登録番号： T1111111111111

工事番号 12347 工事名称 ○○○○○○工事 担当者 ○○

単　価 請求金額(税抜金額) 備　　　考

ます。

R5.3.30 ガソリン代 10% 30 ℓ 165 4,950

R5.4.10 軽油代 10% 15 ℓ 100 1,500

482R5.4.20 軽油税 非課税等 15 ℓ 32.1

482

合計 6,932

内
　
訳

10%対象計 6,450
軽減税率8%対象計 0

非課税･不課税対象計


